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INSCRIPCION DE TRABAJO

DE GRADUACION

PROCEDIMIENTOS, DOCUMENTOS Y FORMULARIOS

2009
UNIVERSIDAD DE PANAMA

FACULTAD DE INFORMÁTICA, ELECTRÓNICA Y COMUNICACIÓN

INGENIERIA EN INFORMATICA

EVALUACIÓN   FINAL DE PRACTICA PROFESIONAL

Opción Trabajo de Graduación

SUPERVISOR DE LA EMPRESA

Hago constar que el (la) estudiante ______________________________________________ con cédula de identidad personal________________________, realizó su práctica  profesional de grado en la empresa  __________________________________________________________

del  ___________________ hasta el  ___________________, bajo mi asesoría.  Durante este período el desempeño del o la estudiante se detalla de la siguiente forma:

	CRITERIOS DE EVALUACION
	EXCELENTE

(20-18.2)
	BUENO

(18-16.2)
	REGULAR

(16-14.2)
	MALO

(14 O MENOS)

	Calidad del trabajo
	
	
	
	

	Desenvolvimiento práctico ante los problemas técnicos
	
	
	
	

	Eficiencia y Efectividad en los proyectos asignados
	
	
	
	

	Iniciativa y Creatividad
	
	
	
	

	Asistencia y Puntualidad
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	


Observación:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Sello de la Empresa: 




Nombre:_____________________________

Firma_______________________________








Departamento:________________________








Fecha:
______________________________

Observación: Este documento será anexado al documento oficial de evaluación suministrado por la Universidad.

UNIVERSIDAD DE PANAMÁ

FACULTAD DE INFORMÁTICA, ELECTRÓNICA Y COMUNICACIÓN 

ESCUELA DE INGENIERÍA EN INFORMÁTICA

Inscripción del Trabajo de Graduación

Fecha:________________

Datos de (los) Estudiante(s)

	Nombre
	Cédula
	Teléfono(s)
	Correo Electrónico

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Datos del Trabajo de Graduación

Tipo de Trabajo de Graduación:  ____ Práctica Profesional





      ____ Tesis

Título:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Temas a desarrollar: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Datos del Profesor Asesor

Nombre: __________________________________________ Código:______________

Departamento: ______________________________

Especialidad o experiencia en el área de: _____________________________________

Para ser llenado por la Escuela
VoBo de Aprobación de la Comisión de Trabajo de Graduación 

Fecha:
       _________________________________

Presidente: _________________________________

Miembro:   _________________________________

Miembro:   _________________________________

VoBo del Director de la Escuela 

Fecha:
       _________________________________

Director:     _________________________________

Observaciones:

Universidad de Panamá

Facultad de Informática, Electrónica Y Comunicación

Escuela de Ingeniería en Informática

______________________________________________________________________

Procedimientos para la Inscripción del Trabajo de Graduación

Para  inscribir el trabajo de Graduación entregar a la Escuela:

1. Se hará entrega del formulario (Form. TG-STG), al Director para la Inscripción del Trabajo de Graduación  adjuntando copia de los créditos no oficiales actualizado.

2. El Director, luego de evaluar la solicitud, emitirá una certificación de que el estudiante aprobó la asignatura PRÁCTICA PROFESIONAL en verano y se encuentra matriculado en el último año del plan de estudio de la carrera.

3. De ser aprobada su solicitud, procederá a comprar el Instructivo de Trabajo de Graduación de la Carrera de Ingeniería en Informática.

4. En el formulario (Form. TG-AA), debe aparecer el nombre del Profesor Asesor de la Facultad, con su debida aceptación, preferiblemente de la especialidad del tema a elaborar.

5. Entregar en la escuela, en un lapso no mayor de 30 días hábiles, los siguientes documentos:

a. El formulario de Inscripción de trabajo de graduación (Form. TG-INS).

b. El Anteproyecto de Trabajo de Graduación (Form. TG-ANT).

c. La Certificación de aprobación  de la Escuela.

d. El formulario de Aceptación del Profesor Asesor (Form TG-AA).

e. En el caso de Práctica Profesional, como opción al Trabajo de Graduación, adjuntar el Convenio de Práctica Profesional establecido con la empresa (Form. TPP-CON).

6. En caso de Tesis, el tema para el trabajo de Graduación puede ser suministrado por la Escuela o seleccionado por iniciativa propia.  El tema debe ser único y de interés Nacional, además de poseer una utilidad comprobada.

7. En caso de Práctica Profesional:

a. Se seleccionará las posibles Empresas o Instituciones de una lista proporcionada  por la Escuela, que han confirmado su disponibilidad para la realización de la Práctica Profesional. 
b. El estudiante podrá someter a la aprobación de la Escuela alguna Institución o Empresa para realizar su practica.
UNIVERSIDAD DE PANAMÁ

FACULTAD DE INFORMÁTICA, ELECTRÓNICA Y COMUNICACIÓN 

ESCUELA DE INGENIERÍA EN INFORMÁTICA

Formato

Solicitud para Inscripción de Trabajo de Graduación

Fecha: __________________

Sr. (a)

Director

Escuela de Ingeniería en Informática 

E.
S.
D.

Estimado(a) Director (a):
Sirva la presente para someterle a su consideración  mi (nuestra) solicitud de inscripción del Trabajo de Graduación, para optar por el Título de la Licenciatura en Ingeniería en Informática.  

Para dicho trabajo he(mos) seleccionado la opción de  (Tesis / Práctica Profesional).
El tema a desarrollar es ___________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(En caso de Práctica Profesional, indicar la empresa).

Generales del (los) solicitante(s):

Nombre, Cédula, Tel. Celular, Tel. Casa, Tel. Oficina  y Correos electrónicos

Adjunto los créditos no oficiales.

Atentamente,

Firma de (los) Estudiante(s)

Nota: 
    Debe entregar con  esta solicitud,  los créditos no oficiales.

Universidad de Panamá

Facultad de Informática, Electrónica Y Comunicación

Escuela de Ingeniería en Informática

FORMULARIO DE ACEPTACIÓN DEL PROFESOR ASESOR

Datos de (los) Estudiante(s)

	Nombre
	Cédula
	Teléfono(s)
	Correo Electrónico

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Código de Horario: _________________      Código de Asignatura: ________________

Tipo de  Trabajo de Graduación:                 Práctica                   Tesis

Titulo del Trabajo: _______________________________________________________

_______________________________________________________________________

Empresa o Institución: ____________________________________________________

Nombre del Profesor Asesor: _____________________  Cód. de Profesor:___________

Departamento: ____________________________________________

VoBo: _____________________________              Fecha: ___________________

                             (Profesor Asesor)
(Para ser llenado por la Dirección de la Escuela o Comisión de Trabajo de Graduación)

      VoBo: _____________________________              Fecha: ___________________

Universidad de Panamá

Facultad de Informática, Electrónica Y Comunicación

Escuela de Ingeniería en Informática

ACUERDO DE PRÁCTICA PROFESIONAL COMO OPCION AL TRABAJO DE GRADUACION

1. El estudiante____________________ con cédula de identidad personal_____________conviene realizar la Práctica Profesional en la Empresa__________________________________________
desde la fecha________________ y se comprende a cumplir con las normas que rige la misma.

2. La Empresa_______________________________ acuerda que el mencionado estudiante ejecute el (los) trabajo (s) en el área de _________________________durante un periodo de cuatro meses o su equivalente de 640 horas, previo desarrollo de un Anteproyecto aprobado por la Escuela.

3. La Empresa designa a __________________________________, el cual posee el titulo de ____________________________________, como encargado de supervisar y evaluar al estudiante en las tareas que este realice.

4. En caso de que la Empresa requiera prescindir de los servicios del estudiante, lo notificará por escrito a la Escuela.  La escuela en calidad responsable, se reunirá con el representante de la Empresa, para estudiar la situación y realizar las gestiones pertinentes.

5. Si la Empresa muestra incumplimiento de lo convenido la Escuela en calidad de responsable se reunirá con el representante de la Empresa para solventar las diferencias.  Si la situación persiste, el estudiante podrá solicitar la terminación de la Práctica Profesional con nota previa a la Escuela y con copia a la Empresa.

Una vez revisado este acuerdo, las autoridades de la Facultad de Informática, Electrónica y Comunicación de la Universidad de Panamá y la Empresa___________________________________ firman el acuerdo a los _____días del mes de ______________________de _______________.

_________________________________

Representante Legal de la Empresa o 

Persona Designada por la Empresa
__________________________________

Director (a)

Escuela de Ingeniería en Informática
UNIVERSIDAD DE PANAMÁ

FACULTAD DE INFORMÁTICA, ELECTRÓNICA Y COMUNICACIÓN 

ESCUELA DE INGENIERÍA EN INFORMÁTICA

ANTEPROYECTO DE TRABAJO DE GRADUACIÓN 

El anteproyecto de trabajo de graduación de un estudiante que  optará por tesis

1. PORTADA

	UNIVERSIDAD DE PANAMÁ

FACULTAD DE INFORMÁTICA, ELECTRÓNICA Y COMUNICACIÓN

ESCUELA DE INGENIERÍA EN INFORMÁTICA

ANÁLISIS Y DISEÑO DE APLICACIONES INFORMÁTICAS PARA LA DESIGN INTERNATIONAL CORP

ANTEPROYECTO

PARA SER SOMETIDO A LA APROBACIÓN DE LA 

COMISION DE TRABAJO DE GRADUACIÓN

ELABORADO POR:

LUDIZ BARRIA
PANAMÁ

AGOSTO, 2007



3. PÁGINA DE ASESORES:  
	PROFESOR ASESOR

MGTR. YENIFER AVILES
DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA

(En caso de Práctica Profesional)
SUPERVISOR DE EMPRESA

ING. VICTOR PAZ
JEFE DE INFORMÁTICA

DESIGN INTERNATIONAL CORP


CONTENIDO DEL ANTEPROYECTO

Tema
1. Definición del problema: 

Explicación de la situación actual del problema.

2. Objetivos:
· Objetivos Generales:

             Debe reflejar la esencia del planteamiento del problema y la idea expresada en el título del
              Proyecto de investigaciòn
· Objetivos Específicos:

Objetivos que se desprenden del general y deben ser formulados de forma que estén orientados al logro del objetivo general.  Son los pasos  que se realizan para lograr el objetivo general.
3. Metodología a Utilizar:

Adquisición de ayuda bibliográfica, análisis del sistema, cronograma de   actividades, desarrollo de la aplicación, pruebas, Implementación, etc.

4.    Descripción del proyecto:

Explicar en qué consiste el  o los proyectos que se van realizar.
5.   Delimitación o Alcance

Se especificará el alcance del estudio   y  los elementos que se incluirán, ejemplo:   diseño,  implementación y/o manuales

6.   Restricciones

Son las restricciones en términos de tiempo, recursos, habilidades e incluso los crecimientos específicos que están en el desarrollo del estudio.

7.   Justificación e importancia del estudio:

En la justificación se exponen los motivos que merecen la investigación.  Además se especifica los aportes de los mismos.

8.    Cronograma

Es el esquema que presenta las acciones que seguirán en un orden cronológico.

9. Estructura Capitular ( según el tipo de estudio que se va a realizar) 

10. Bibliografía sugerida.
Universidad de Panamá

Facultad de Informática, Electrónica Y Comunicación

Escuela de Ingeniería en Informática

LINEAMIENTO PARA LA ELABORACION DEL INFORME ESCRITO DEL TRABAJO DE GRADUACIÒN

1. Formato de presentación del trabajo de graduación

· Pagina bond de 20 lbs de 8.5 x 11”.

· Letras Times New Roman, tamaño 12

· Márgenes: Izquierdo 1.5”, Derecho 1”, Arriba 1”, Abajo 1”.

· Numeración de páginas: En números Arábigos en la parte inferior o superior del centro o a la derecha de la página.

· Las citas textuales irán entre comillas y a espacios sencillo.

· Las citas de pie de página es una información de interés, no incluida en el trabajo pero hacen referencia de anotaciones al texto.  Las mismas estarán numeradas secuencialmente.

	Ejemplo:

La validez de criterio es más sencilla de estimar, lo único que hace el investigador es correlacionar su medición con el criterio, y este coeficiente se toma como coeficiente de validez:.37 Esto podría representarse así:

37   Véase el tema de correlación en el siguiente capitulo.




· Color de la portada: 520262

· Se entregarán 3 ejemplares en sobres individuales, debidamente etiquetados.

· Se recomienda poner los nombres de la figuras, tablas, cuadros, fotografías debajo de la misma; en minúscula, letra tamaño 10 y en negrita.  La numeración de la figuras va de acuerdo al capitulo y debe tener una leyenda.
· Cuando las tablas o cuadros, gráficos o fotografía son tomadas de otras fuentes se indicará su procedencia inmediatamente después de la leyenda mediante la correspondiente cita.

· Si utiliza un diccionario de datos las tablas del mismo no se considerarán como figuras.  Estas deberán identificarse con el nombre de la tabla en la parte superior en letra de bloque y deben estar ordenados alfabéticamente.


GUIA PARA LA ELABORACIÒN DEL INFORME

ESCRITO DEL TRABAJO DE GRADUACIÒN
1. PORTADA

Nombre de la Universidad, escuela, titulo, TG para optar por el titulo de Licenciatura, por Investigador, Ciudad, año.

UNIVERSIDAD DE PANAMÁ

FACULTAD DE INFORMÁTICA, ELECTRÓNICA Y COMUNICACIÓN

ESCUELA DE INGENIERÍA EN INFORMÁTICA

ANÀLISIS Y DISEÑO DE APLICACIONES INFORMATICAS PARA LA DESIGN INTERNATIONAL CORP

TRABAJO DE GRADUACIÒN

PARA OPTAR POR EL TITULO DE

LICENCIADO EN INFORMATICA

ELABORADO POR:

ELISA JAÈN

PANAMA

AGOSTO, 2007

2. PAGINA DEL TITULO

       
Igual a la portada

3. PAGINA DE ASESORES:

Nombre del asesor, y departamento al que pertenece por parte de la universidad en caso de tesis y práctica profesional y nombre del supervisor de la empresa, cargo y nombre de la empresa solo en caso de que el trabajo sea Práctica Profesional.

PROFESOR ASESOR

MGTR. LIRIAM AVILES

DEPARTAMENTO DE INFORMÀTICA

SUPERVISOR DE EMPRESA

ING. LUIS G. GONZÀLEZ

JEFE DE INFORMATICA

DESIGN INTERNATIONAL CORP

4. AGRADECIMIENTO

Se agradece a todas las personas, instituciones que les hay ayudado de alguna forma a la realización de este trabajo.

5. DEDICADOTORIA

Se coloca el nombre de personas a las que quiere dedicar el trabajo.

6. INDICE GENERAL

Convenciones para escribir el índice:

· El encabezamiento “INDICE GENERAL” irá todo en mayúscula y debidamente centrado, a no menos de 1 pulgada del borde superior de la página.  El cuerpo entero del escrito se centrará sobre la página esto es, el espacio en blanco por encima y por debajo del escrito deberá ser aproximadamente igual.

· Debe ser a doble espacio

· El resumen y la Introducción deben ser en número romano y el contenido del trabajo debe estar en número arábigo.

· Los títulos del contenido del trabajo se deben escribir en mayúscula cerrada y sombreada.

· En la pagina donde aparece el titulo de los capítulos no debe ir numeración pero si se cuenta.

· Se puede dejar una página que solo contenga el titulo del capítulo, recomendaciones, conclusiones, etc.

· El índice de figuras, tablas, etc., debe ir después del índice de contenido y debe ser a simple espacio.

· La numeración de las figuras, tablas, etc., van de acuerdo al capítulo den donde se encuentra.

· No es necesario darle una numeración continua a los anexos.  Pero, si pueden numeración.
INDICE GENERAL

RESUMEN………………………………………………………………………I

INTRODUCCIÒN………………………………………………………………II

CAPITULO 1.. GENERALIDADES DE LA EMPRESA……………….......1

1.1
Misión………………………………………………………..........2
1.2
1.2
Visión……………………………………………………………...2


1.3
Departamento de Informática……………………………………..3

CAPITULO II. ANÀLISIS DEL SISTEMA.....................................................4

2.1 Análisis Preliminar………………………………………………..5

INDICE DE FIGURAS
Fig.1.1  Organigrama de la empresa……………………………………………..2

Fig.2.1  Diagrama general del Sistema actual…………………………………...6

CONCLUSIONES…………………………………………………………….100

RECOMENDACIONES……………………………………………………...101

BIBLIOGRAFIA……………………………………………………………...102

ANEXOS

· Manual de Usuarios

· Glosario

8. RESUMEN
Incluye una definición del estado actual del problema, breve descripción del método, los mayores hallazgos, incluida su significación (resultados) y conclusiones.  No más de 600 palabras (una página).  Se debe escribir a simple espacio.

9. INTRODUCCIÒN

Trabajo de Graduación:

En la Introducción se da un breve pantallaza del contenido del trabajo escrito por capítulos y anexos en orden.

Si es una investigación científica, se utiliza a la siguiente Introducción:

Está destinada a presentar las generalidades del trabajo que se pretende realizar y la justificación del mismo.  Se debe captar de forma clara y precisa los antecedentes que motivan y fundamentan el estudio.

a. Aspectos generales

I. Estado del problema

II. Supuestos generales (Hipótesis, variables)

III. Objetivos

IV. Delimitaciòn, alcance o cobertura

V.  Restricciones




b.  Justificación




        I.  Importancia y aporte

10. MARCO TEÒRICO O CONCEPTUAL
Se describe los factores o elementos teóricos relacionados con el proyecto o investigación a realizar.

En proyectos de análisis y diseño se puede añadir los software utilizados con una breve explicación del mismo y el uso que se le dio en el proyecto, breve descripción de la empresa donde se realiza el proyecto incluyendo al departamento o los departamentos donde se realiza el proyecto.

         
Ejemplo del Marco Teórico de un Proyecto de Análisis y Diseño

1. ANALISIS Y DISEÑO DEL SISTEMA

Definición de requerimientos

1.1.1. Definición del problema

1.1.2. Recolección de datos

1.1.3. Análisis de la Información

1.1.4. Presentación de resultados

Análisis del sistema

Definición

· Descripción de la empresa, institución, unidad, departamento, etc.

· Descripción del sistema actual

· Personal involucrado y funciones

· Diagrama general del sistema

1.2.2. Presentación de alternativas de solución

Presentarse 2 a 4 alternativas de solución indicando los costos tangibles e intangibles en cuando a recurso humano, tecnología, etc.

1.2.3. Selección de la alternativa


Se justifica la alternativa seleccionada

1.3. Sistema propuesto


1.3.1. Objetivos del Sistema propuesto


1.3.2. Delimitaciòn, alcance o cobertura

Se especifica los recursos con que se contará, el tiempo de desarrollo o los sitios geográficos n donde se llevará a cabo el proyecto.



1.3.3 Restricciones



1.3.4. Justificación




Describir la importancia del nuevo sistema y los beneficios que proveerá



1.3.5. Especificaciones de hardware y software

Describir las especificaciones mínimas del software y hardware que requiere el sistema para funcionar. (Nombre de software junto con versión)

1.3.6. Seguridad

Se especifica el nivel de seguridad que se ha utilizado tanto interna como externa al sistema.

1.4. Diseño del sistema

1.4.1 Diagrama general del sistema


Puede ser un organigrama, DFD, VIOC. etc.

1.4.2. Diseño de salida

Formato de los reportes y listados que utilizará el sistema.  De da una breve explicación de los aspectos más relevantes de estos reportes como el funcionamiento, periodicidad, presentación de las salidas.



1.4.3. Diseño de entrada

Formato de las entradas que utilizará el sistema.  Se coloca el nombre del archivo si es una ventan WEB o el nombre de la ventana o pantalla a describir.  Se debe explicar cada una de las partes de la ventana.

1.4.4. Diseño de archivos

Se incluye el diccionario de datos con sus variantes

1.4.5. Diseño de procesos

Diagrama de flujo de datos, tabla de decisiones, codificaciones, lenguaje estructurado



1.4.6 Diseño de controles




Se indica los controles que utiliza el sistema para su funcionamiento.

1.5. Desarrollo e implementación del sistema

1.5.1. Desarrollo

       1.5.1.1.  Especificación

       1.5.1.2.  Programación

       1.5.1.3   Prueba

       1.5.1.4   Documentación



1.5.2. Implementación



        1.5.2.1   Entrenamiento al usuario



        1.5.2.2.  Conversión de archivos

                              1.5.2.3   Pruebas en paralelo

                              1.5.2.4   Puesta en marcha 

11. CONCLUSIONES
En esta sección, se describe las conclusiones a que ha llegado el investigador en el transcurso y al final del trabajo. Además, se describe los aportes o beneficios del trabajo a u departamento, personas, instituciones y/o al país.

12. RECOMENDACIONES
Se deben enumerar todas las sugerencias necesarias para el mantenimiento y buen funcionamiento del proyecto.

Ejemplo: Periodos en que se le debe dar mantenimiento , sugerir personal para que continué otros módulos, darle mantenimiento al sistema; seguir elaborando estudios posteriores, cambio de base de datos, etc.

13. BIBLIOGRAFÌA
-
Son las fuentes actualizadas consultadas por el estudiante y que tienen relación con el tema tratado. Este de acuerdo al Sistema Harvard, utilizando como norma de revista SCIENTIA de la Universidad de Panamá.

-
Deberán estar ordenados por libros, revistas, tesis, seminarios/simposiun/conferencia, manuscritos.

-
Los libros, revista y demás, se definen dentro de su categoría en orden alfabético, indicando primero el apellido del o los autores; El título del libro, revista, etc.  En letra molde (negrita o subrayado); luego se indica la casa editorial, el país; el año de la publicación y el o los números de páginas de donde se obtuvo la información (opcional).

BIBLIOGRAFÌA

Textos:

Sampieri, Roberto, Fernández Collado, Carlos, Baptista Lucio, Pilar,; Metodología de la Investigación, 

Segunda Ediciòn, Edit Mac Graw Hill 1998.

Arjona, Irma; Como elaborar su tesis; Editorial Centro de Asistencia profesional: 1990

Araùz-Rovira, Héctor Araùz-Rovira, José R.; Guìa Pràctica para elaborar propuesta de tesis de Grado;

Editorial Santa María La Ann. 1996

Manuales:

García Irma: Manual par ala preparación de Informes y tesis Edit. Universitaria. Universidad de Panamá.

14. ANEXOS

(DOCUMENTOS, MAPAS, TEXTOS ORIGINALES, MANUALES DE USUARIO, ETC)

Manual de Usuario

Recomendaciones para la elaboración del Manual de usuario:

El manual de usuario se utiliza para que los usuarios del sistema tengan una referencia del uso del mismo.  Este se debe realizar en un lenguaje dependiendo del nivel del usuario y a la vez debe ser práctico y amigable.

La explicación de las ventanas, consultas y reportes varía del que se elaboró en el trabajo, ya que en el primero se utiliza con el objetivo de que el especialista pueda conocer y/o modificarlo, en el manual de usuario se utiliza para que el usuario se pueda guiar fácilmente a través del sistema y lo pueda consultar en caso de que se encuentre con problemas o errores.

No es necesario al escribir el manual, utilizar las especificaciones o formatos de las páginas de trabajo de graduación.  Debe ser creativo al momento de elaborar el manual de tal forma que el usuario lo pueda comprender, sin tener que recurrir a otros recursos para entender el funcionamiento del sistema.

Contenido

1. Índice

2. Descripción del sistema

3. objetivos

4. Alcance, limitaciones y restricciones

5. Requerimiento de hardware y software

6. Perfil de los usuarios

7. indicaciones para la instalación del sistema

8. Explicación de los controles, contraseñas o acceso al sistema

9. Explicación del acceso y manejo de las ventanas

10. Explicación del acceso y manejo de las consultas

11. Explicación del acceso y manejo de las impresoras

12. Otras especificaciones o consideraciones del sistema, como dónde y cuándo se debe hacer respaldos, recuperación y reindexaciòn de archivos, a cuáles archivos se les debe realizar estos procesos, etc.

13. Solución de problemas o errores

Nota:

1. Este formato trato de recopilar en su mayo parte los aspectos que debe cubrir un proyecto o investigación en el área de informática.

2. Para efectos de su trabajo solo escoja los puntos los cuales cree que se aplica al suyo.
